Nabizime volné pracovni misto

ASISTENT/KA OBCHODNIHO ODDELENI

Misto vykonu prace Dvur Kralové nad Labem

Co budete délat?
Komunikovat se zdkazniky a dodavateli tuzemskymi i zahrani¢nimi

Zajistovat import produktt (vé. dopravy, celniho odbaveni a dalsi
administrativy s tim spojené)

Kontrolovat spravnost dodaného zbozi

Resit pfipadné reklamace — i kdyz véfime, ze jich bude mélo

Predavat podklady pro fakturaci

Spravovat E-shop a vyrizovat objednavky uskutec¢néné jeho prostfednictvim

Vykonavat podptlirnou administrativni ¢innost pro obchodni zastupce a vedouciho obchodu
Zpracovavat nabidky, objednavky, reporting apod.

Zajistovat marketingovou podporu

Spolupracovat s ucetnim oddélenim, dilnou a servisnim oddélenim

Co k tomu potiebujete?

Praxi uvitame, ale zvladneme vas i zaucit — pro zacatek bude stacit vase ochota ucit se a schopnost samostatné prace

Idedlné S vzdélani, AJ nutny

Praci s pocitacem — Excel (tabulky, filtry, funkce apod.), Word a e-mail na uZivatelské Grovni — dennodenni pisemna obchodni
korespondence bude vasi samoziejmosti

Mate radi lidi a komunikaci s nimi — komunikace s dodavateli, zakazniky i kolegy bude vas denni chléb

Jste peclivy/pecliva a mate organizaéni mysleni — je potfeba dikladné kontroly pfi zpracovani objednavek, nabidek...

Kreativitu — prostor pro jeji uplatnéni urcité vyuzijete pfi praci v oblasti marketingu

Jste tymovy hrac, umite vzit za praci a dostat svému slibu — chceme vytvaret pracovni pohodu a vzajemné se na sebe spolehnout

Mate Fidiésky prukaz a jste aktivni Fidi¢/ka — ¢as od ¢asu to bude potfeba

Co Séf urcité oceni?

Samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost, peclivost, duslednost, pfijemné vystupovani, vzajemny respekt , odolnost vuci stresu

Co vam naopak muzeme nabidnout my?

M Po roce pracovni smlouvu na dobu neurcitou Bl Dobré platové ohodnoceni llRozmanitou a zajimavou praci v prijemném kolektivu
M Zazemi stabilni firmy, ve které je kazdy dulezitou soucasti llJednosménny provoz ll Moznost osobniho rozvoje v oboru

I Vzdélavaci kurzy, skoleni ll Firemni akce ll Mobilni telefon, notebook M Prispévek na stravovani

M 4 tydny dovolené Il Nastup od 01.05.2024

Kontakt:

Ing. Helena Brdickova
Tel.: 721 228 668
brdickova@euroliftcz.com

www.euroliftcz.com




